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PROGRAMA DE ACTUALIZACION TECNICA
PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPALES DEL ESTADO DE
COLIMA.

Colima, Col; Agosto 24 y 25,2018

Mtra. Cristina Bengoa
Dr. José Angel Nufio
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& ~7we<  OBJETIVOS .. = ..

Los asistentes:

1.- Identificaran los puntos finos y estratégicos a
cuidar en el proceso de Entrega — Recepcion
Municipal, conforme a las disposiciones relativas de
la Ley de Disciplina Financiera; de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, y de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

2.- Analizaran las principales implicaciones derivadas
de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del
Estado de Colima, frente al nuevo Sistema Estatal
Anticorrupcion.
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REDIRE CCION

ESTE EVENTO TECNICO NO Es:
> UN CURSO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL;
> UN CURSO DE DISCIPLINA FINANCIERA;

> UN CURSO DE LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS;

> UN CURSO DE LEY DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DEL
ESTADO DE COLIMA.

ESTE EVENTO TECNICO S Es:

» PARA ORIENTAR Y APOYAR A LOS FUNCIONARIOS Y SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPALES, PARA QUE IDENTIFIQUEN LOS PUNTOS FINOS
Y ESTRATEGICOS EN EL PROCESO DE ENTREGA -RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, Y CONOCER LAS PRINCIPALES
IMPLICACIONES DE LA LEY DE FISCALIZACION Y RENDICION DE
CUENTAS DEL ESTADO DE COLIMA.
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“Si realmente quieres hacer algo
encontraras la manera; si no,
encontraras excusas.”
Alex de Tocqueville

«Si crees que la capacitacion es
cara  ..... Prueba con la
ignorancia»

Derek Bak

PUNTOS FINOS Y
ESTRATEGICOS A CUIDAR
EN EL PROCESO DE
ENTREGA - RECEPCION
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EL PROCESO
IMPLICA
TRASLADO DE
RESPONSA-
BILIDADES Y
ATRIBUCIONES

Recursos
Humanos
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Al término de su gestion, las administraciones
municipales deberan entregar los recursos
humanos, financieros, materiales y técnicos a
quienes los releven en sus cargos, en los
términos de la Ley que Establece las Bases
ara la Entrega Recepcion Administrativa en el
Estado.

(ARTICULO 26,
QUERETARO)

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE

DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS

‘/LEY DE ENTREGA-RECEPCION DEL ESTADO ’&:M
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Leyes, Guias, Lineamientos o su
equivalente
que Establece las Bases para la
Entrega Recepcion Administrativa de
los Municipios

L

O Sopaio da Aucttcrsy
Fin M ———"

el Eatnds

Entrega-
Recepcién
T 2018
Municipal |~
Municipios del

Colima.
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Para los Municipios de Colima el
proceso abarca tres fases:

Munzamlic) (cquimat(in

Lrhvmn
(e P Previa, de preparacion y
capacitacion

» Acto de entrega formal y

documental
> Posterior, de

responsabilidades

LINEAMIENTOS DE ENTREGA Y RECEPCION PARA OPORTUNA TRANSMISION DEL
MANDO DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DEL ESTADO DE COLIMA.

NTHEC R DR G GO N
TRANSMISION DE MANDO DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES
EN EL ESTADO DE COLIMA
COMISION 50
MUNICIPAL: di teri
2 PRESIDENTES ! el
e ECIDCRES a la instalacion
de los nuevos
AGRUPAR POR gobiernos
AREA QUE municipales
DESIGNARAN { CONSTIYUYAN \ ibobird A
RESPONSABLES AL MUNICIPIO o
R TR it g Edada o Colme)

LINEAMIENTOS DE ENTREGA Y RECEPCION PARA OPORTUNA TRANSMISION DEL MANDO DE LOS
GOBIERNOS MUNICIPALES DEL ESTADO DE COLIMA.
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RE DRE IO

PUNTOS FINOS A VERIFICAR EN
EL PROCESO DE ENTREGA -
RECEPCION, DE CONFORMIDAD
A LA LEY DE DISCIPLINA
FINANCIERA

27/04/2016
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LFSRCEC: CAPITULO VIl DE LA FISCALIZACION SUPERIOR DEL

CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES
FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS

Articulo 56.- EI Organo Superior de Auditoria respecto de las reglas presupuestarias
y de ejercicio, y de la contrataciéon de deuda publica y obligaciones previstas en la
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, debera
fiscalizar:

I. La observancia de las reglas de disciplina financiera, de acuerdo a los términos
establecidos en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios;

Il. La contratacion de los financiamientos y otras obligaciones de acuerdo a las
disposiciones previstas en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios y dentro de los limites establecidos por el sistema de
alertas sefialado en dicha Ley, y

Ill. EI cumplimiento de inscribir y publicar la totalidad de sus financiamientos y otras
obligaciones en el Registro Publico Unico establecido en la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

FRE DR E GO N

LDFEFM
EN MATERIA DE SERVICIOS PERSONALES. Art. 10

=FRACCION I.
La asignacion global de recursos para servicios personales que
se apruebe en el PE tendra como limite, el producto que resulte de
aplicar al monto aprobado del PE del ejercicio inmediato anterior, una
tasa de crecimiento equivalente al valor que resulte menor entre:
v'Un crecimiento real del 3% respecto al ejercicio inmediato
anterior
vEl crecimiento real del PIB (CGPE del ejercicio a
presupuestar)

Se exceptua del cumplimiento de este apartado, el monto erogado
por sentencias laborales definitivas.

Los gastos en servicios personales que sean estrictamente
indispensables para la implementacion y/o reformas de leyes
federales podran autorizarse sin sujetarse al limite establecido en este
apartado.

NOTA: Aplica igual para Municipios y sus entes publicos. (Art. 21)

OPCIONES ???

_—
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THEC

Regla  Regla de asignacion global en material de servicios personales
10.1 que se aprueben en el Presupuesto de Egresos

Articulo 10 LDFEFM

Criterios para la seleccion de la Tasa Menor

Casos Tasa Tasa establecida
A establecidaen | enlos CGPE. Criterio de eleccion
Hipotéticos
la LDF.
I 0,
Caso 1. 3.0% 4.0% Se elige el 3% real de la
LDF.
Se elige el 2% real de los
0, 0,
Caso 2 3.0% 2.0% CGPE.
I 0,
Caso 3 0.0% 5% EgFehge el 0% real de la
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Regla Regla de asignacion global en material de servicios personales que se
aprueben en el Presupuesto de Egresos

10.1
Articulo 10 LDFEFM
Actualizaciones y célculo de las tasas de crecimiento real y nominal
Monto
Monto del Capitulo | Maximo
Monto del Capitulo | 1000 del afio en del Tasa de Tasa de
Casps 1000 del afio en curso al 31dic Capitulo crecimiento crecimiento
Hipotéticos curso al lero de actualizado con | 1000 para nominal real
enero Inflacién el
(5.8%) préximo
afio
Caso 1.
(crecimientodel | 150000000 | 1587,00000 | "0 go7, 30%
3% real)
caso2 1618.740.
(crecimiento del | 1,500,000.00 1,587,000.00 ! 06 . 7.92% 2.0%
2% real)
Caso 3
(crecimientoel | 1,500,00000 | 1587,00000 | "0 59 0.0%
0% real)
——
5 ——
EN MATERIA DE SERVICIOS PERSONALES.
FRACCION II.-

El PE debera presentar una seccion especifica en materia de erogaciones en
servicios personales que comprenda:
a) Las remuneraciones de los servidores publicos desglosando:
v’ las percepciones ordinarias y extraordinarias
v' incluyendo las erogaciones por concepto de obligaciones de caracter
fiscal y de seguridad social inherentes a dichas remuneraciones
b) Las previsiones salariales y econémicas para cubrir los incrementos
salariales, la creacion de plazas y las otras medidas econémicas de indole

laboral. (Capitulo especifico del PE)

§§
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ECc

\ TRANSITORIOS (Servicios Personales) |

SEXTO.- Entra en vigor para efectos del Presupuesto de Egresos
correspondiente al ejercicio fiscal 2018.

Adicionalmente, los servicios personales asociados a seguridad publica y al
personal médico, paramédico y afin, estaran exentos del cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 10 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios hasta el afio 2020. En ninguin caso, la excepcién
transitoria debera considerar personal administrativo.

Las nuevas leyes federales o reformas a las mismas, a que se refiere el
ultimo parrafo de la fraccion a que se refiere el presente transitorio seran
aquéllas que se emitan con posterioridad a la entrada en vigor de la LDF
(28/04/2016).

Ley General de Resp bilidades Administrativas (18/07/2016)
Ley General de Archivos, DOF 15/06/2018
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PREVISIONES DE GASTO PARA
COMPROMISOS EN PASIVOS.

ART. 11 Los Municipios deberan considerar en sus PE, las
previsiones de gasto para hacer frente a los compromisos de

pago que se deriven de:

« Contratos de Asociacion Publico-Privadas, celebrados o

por celebrarse durante el siguiente ejercicio fiscal

—_—
——
Reglas para el destino de los
ingresos excedentes
Ingresos
Excedentes
$20,000,000
Ingresos 2018
Recaudados
Ingresos 2018
Presupuestados $170,000,000
$150,000,000 o
2018
Ingresos Excedentes
Recaudados - presupuestados
170,000,000 -150,000,000
R: 20,000,000
——

Regla ' Regla de los Ingresos excedentes derivados de

b Ingresos de Libre Disposicion
Articulo 14 LDFEFM
Para la amortizacion anticipada de la Deuda Publica ~ Sin  penalidades  y
representen una
Pago de adeudos de ejercicios fiscales anteriores disminucion del saldo
Pago de sentencias definitivas registrado en la C.P.

del cierre del ejercicio

Pasivos circulantes y otras obligaciones N ¢ )
inmediato anterior

Aportacion a  fondos  para
desastres  naturales 'y de
pensiones

Destino de
Ingresos Excedentes

A » Nivel de endeudamiento elevado, cuando menos el 50 %

Supuestos| B > 0r\i’wel de endeudamiento en observacion, cuando menos el 30

Nivel de endeudamiento Sostenible sin limitacién alguna, en
los rubros mencionados, y un 5% en Gasto Corriente
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Regla ' Regla de los Ingresos excedentes derivados de
Ingresos de Libre Disposicion

Articulo 14 LDFEFM

Remanente:

a.Inversion publica productiva, a través de un fondo que se
constituya para tal efecto, con el fin de que los recursos
correspondientes se ejerzan a mas tardar en el ejercicio
inmediato siguiente, y

b. La creacién de un fondo cuyo objetivo sea compensar la caida de
Ingresos de libre disposicién de ejercicios subsecuentes.

—_—
—
Reglas de ajustes al gasto por ingresos menores a los
presupuestados

Ingresos Menores a los previstos en la Ley
de Ingresos: Implicaciones

O ;En qué momento se determina que existen ingresos menores a los
previstos en la Ley de Ingresos?

O Medida inmediata:
Nivelar la tesoreria con crédito de corto plazo.

O Medida de fondo:
Recorte del gasto publico conforme a la Ley de Disciplina
Financiera de las EFyM.

=

RE DRE IO

Regla | Regla para una eventual disminucion de los ingresos
14 previstos en la Ley de Ingresos

Articulo 15y 21 LDFEFM

La Tesoreria Municipal debe ajustar el Presupuesto en los rubros y
orden siguiente:

[ Gastos de Comunicacion Social }

Gasto que no constituya subsidios entregados
directamente a la poblacion

Gasto en servicios personales
(preferentemente percepciones extraordinarias)

En caso de no ser suficiente, se podran realizar otros ajustes,
procurando no afectar los programas sociales
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Adecuaciones
presupuestarias
—_—
5 ——
Regla Regla de Elaboracion de iniciativas de las Leyes de Ingresos y
18.1 proyectos de Presupuesto de Egresos
Articulo 18 LDFEFM
Leyes de deberan o
Ingresos elaborase conforme Legislacion
iniciati aloestablecidoen Local, enlaLGCGy
Las niciafivas Proyectos de normas de la CONAC
Presupuestos
de Egresos
objetivos
:> deberan elaborase con base en parametros cuantificables
indicadores del
desempefio;

desarrollo y los programas derivados de los mismos

[:> deberan ser congruentes con los planes estatales y municipales de

RE DRE IO

Regla  Regla de modificacion del gasto del Presupuesto de Egresos y
8.1 su correspondiente pago

Articulo 8 LDFEFM

Gasto nuevo acompafiado de su
fuente

» Toda propuesta de aumento o creacién de gasto del Presupuesto de Egresos,
debera acompafiarse con la correspondiente fuente de ingresos distinta al
Financiamiento o compensarse con reducciones en otras previsiones de gasto.

»  No procederd pago alguno que:
v" No este comprendido en el Presupuesto de Egresos
v' Determinado en ley posterior o
v" Con cargo a ingresos excedentes
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Regla  Regla de informacion de la modificacion del gasto del
8.2 Presupuesto de Egresos y su correspondiente pago

Articulo 8 LDFEFM

Gasto nuevo acompafiado de su fuente

» Se debe revelar en la cuenta publica y en informes
periddicos que se entregue a la Legislatura:

v La fuente de Ingresos con la que se haya pagado el nuevo gasto.

v Distinguir entre el Gasto Etiquetado y no etiquetado

=

FRE DR E GO N

R;gg:a Regla de Observaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado ‘

Articulo 13 LDFEFM

OBSERVACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS
APROBADO

Sélo podran comprometer recursos con cargo al PE autorizado:

v Contando previamente con suficiencia presupuestaria, e
identificando la fuente de ingresos

. Podran realizarse erogaciones adicionales con cargo a ingresos

excedentes que obtengan y con la autorizacion previa de la Secretaria
de Finanzas, o su equivalente

——
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Regla
13?1 ‘ Regla de Observaciones al Presupuesto de Egresos Aprobado

Articulo 13 LDFEFM

OBSERVACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS
APROBADO
Sélo se procede hacer pagos con base en el Presupuesto de Egresos

autorizado, y por los conceptos efectivamente devengados, previo registro y
contabilidad en las operaciones consideradas en éste.

IV. La asignacion global de servicios personales aprobada originalmente en el PE no
podra incrementarse durante el ejercicio fiscal.
v' Lo anterior, exceptuando el pago de sentencias laborales definitivas

v La secretaria de finanzas contara con un sistema de registro y control de las
erogaciones de servicios personales

10



Reglas de Disciplina Financiera
Reintegro a TESOFE de TFE

Transferencias Federales Etiquetada TFE

Amés tardar el 15 de enero de cada afio, se deben reintegrar las Transferencias Federales que al 31 de diciembre
no se hubieren devengado.

Se pueden pagar los recursos que se hubiesen comprometido o devengado pero no pagados al 31 de
diciembre, a mis tardar en el primer trimestre (31 de marzo) del ejercicio fiscal siguiente.

[ = Obien, de acuerdo al calendario i el convenio J

‘ Concluido el plazo se debe reintegrar remanentes a mas tardar en 15 dias siguientes, con rendimientos financieros ‘

Articulo 17 y 21 LDFEFM

No Aplica Programa Escuelas al CIEN

CAPITULO Il _—
¥ SirEc DE LA CONTRATAGION DE = =
OBLIGACIONES A CORTO RESLEEZCIQN
PLAZO

Art. 30

Las Entidades Federativas y los Municipios podran
contratar obligaciones a corto plazo sin autorizacion de
la legislatura local, siempre y cuando cumplan las
siguientes condiciones:

» El saldo insoluto total del monto principal de estas
obligaciones no exceda del 6% de los ingresos totales
aprobados en la Ley de Ingresos

» Las obligaciones a corto plazo queden totalmente
pagadas a mas tardar 3 meses antes de que
concluya la administracion

* Las obligaciones a corto plazo deben ser
quirografarias

+ Se inscriban en el Registro Publico Unico

Art.31

Los recursos derivados de las Obligaciones a corto
plazo deberan ser destinados exclusivamente a
cubrir necesidades de corto plazo, entendiendo dichas
necesidades como insuficiencias de liquidez de
caracter temporal.

Art. 32

Las Obligaciones a corto plazo a que se refiere el
presente Capitulo no podran ser objeto de
Refinanciamiento o Reestructura a plazos mayores
a un afo, salvo en el caso de las Obligaciones
destinadas a Inversion publica productiva.

11
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Adicionalmente U
la Informacion Reportes de laLFPRH | | E
que le solicite la (Convenios Progs. Reglas Op) | | T
SHCP A
Reportes Titulo Tercero | | D
Bis Ley General de o
Salud s

(Seguro Popular)

Articulo 58y 59 LDFEFM

@ NTHEC RE D RE CGIO N

Regla para Autorizacion de
Financiamiento.
Art. 23

v’ La Legislatura local, por el voto de las dos terceras partes de
sus miembros presentes, autorizara los montos maximos.

v’ La Legislatura local debera realizar previamente, un andlisis de la
capacidad de pago del Ente Publico, del destino del
Financiamiento u Obligacion y, en su caso, del otorgamiento de
recursos como Fuente o Garantia de pago.

RE DRE IO

Regla para Refinanciamiento

Art. 23

No se requiere autorizacion de la legislatura cumpliendo lo siguiente:
+ Mejora en la tasa de interés. (Calculo de Tasa Efectiva).

« No se incremente el saldo insoluto.

+ No se amplie el plazo de vencimiento original, no se otorgue plazo
o periodo de gracias, ni se modifique el perfil de las
amortizaciones.

En los siguientes 15 dias naturales se debera informar a la
Legislatura local e inscribirlo en el RPU.

12
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Regla de Inscripcién al RPU
Art. 49

* Los Financiamientos y Obligaciones que
deberan inscribirse, de manera enunciativa
mas no limitativa, son:

» Créditos, emisiones bursatiles, contratos de
arrendamiento financiero, operaciones de
factoraje, garantias, Instrumentos derivados
que conlleven a una obligacion de pago
mayor a un afo y contratos de Asociaciones
Publico-Privadas.

\
_—
f;i"'ﬁl'l::c ==

FRE DR E GO N

Regla de Entes Publicos y la LGCG.
Art. 58

+ Para presentar la informacion financiera en los
informes periédicos correspondientes y en su
respectiva Cuenta Publica, todos los entes
deberan sujetarse a la LGCG.

>d Sin perjuicio de las obligaciones
e:
»Ley de Coordinacion Fiscal
»Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria
»Ley General de Salud (Titulo Tercero Bis,
Transferencias federales etiquetadas)

ﬁﬁl‘hc . T\FT--—T ~
DE LA LEY GENERAL DE
CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

13
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En esta etapa, los servidores publicos de la
Administracion Publica Municipal saliente, deberan
elaborar y agrupar los documentos que integran el
expediente para llevar a cabo la entrega de la
Administracion Publica Municipal.

Se sugiere:

# |dentificar y clasificar las grandes &reas de
responsabilidad;

# Analizar lo que comprendera el acta administrativa
de Entrega— Recepcion y los anexos, mismos que
corresponden a las funciones basicas (grupo de
rubros) de la administracién municipal.

Formatos aprobados por el Organo Superior de Auditoriay ——
-'-\_'_._ Fiscalizacién Gubernamental del Estado de Collma %"‘-——
NTHEC

FRE DR E GO N

Grupo 1 General: (G1aG 18)

Acta de entrega-recepcion

Organigrama y estructura de la organizacién

Plantilla de personal adscrito

Inventario de mobiliario y equipos cémputo; papeleria y consumibles; expedientes en
archivo

Inventario y corte de formas valoradas (en su caso)

Inventario de vehiculos, maquinaria y sus equipamientos

Inventario equipo (herramienta, topografia, radios, proteccién, comunicacion, especiales)

Inventario de materiales (alimentos, medicamentos, sustancias)

Inventario de inmuebles

Inventario de contratos y convenios gue impliquen una obligacion o un beneficio

Relacion de asuntos pendientes (acuerdos de cabildo, juicios, gestiones, actividades, obras)

Inventario diversos (sellos oficiales, placas oficiales, credenciales oficiales, obras de arte)

Inventario de acervo bibliogréfico (biblioteca, leyes, reglamentos)

Constancia de no adeudo con la Tesoreria Municipal

'--.-_'
F ST EC [ (%‘-T— ~

Disefio del organigrama es
libre.

H AYUNTAMENTO

14
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G3, Plantil de personal adscrto, ENTREGA. RECEPQION | 2016
Municipio de:

Dependencia Fecha de cote 2018
. fchad |Too

ivo| Nonbre tabajpder | Sindcaiaads | Confanca | Bvstal | Horonris | Obros | ingreso | ceetratacén | Cargo Arta deascripcin

n
N g
| =
“k ¥y
|
¥l
Anexos. de Auditora

Ademés del organigrama correspondiente, se debe
verificar que el Ayuntamiento cuente con:

v" una copia del nombramiento de cada servidor publico.

v movimientos nominales (altas, bajas, cambios),
debidamente respaldados con las autorizaciones
necesarias.

Expedientes del personal, los cuales deberan

contener como minimo:
v Nombramiento.
v Solicitud de empleo.
v Fotografias.
v Constancias de estudio.
v Acta de Nacimiento.

RO R E GO N
G4. Inventario de mobiliario y equipos computo. ENTREGA- RECEPCION | 2018
Fechadecoe | 2018
B

o
srogresvo imventano | Descripcisn cel eaupe Marea Modelo | serle tstado scal Resguards
Recibe. Narmeee s

Fama
Tercer ajemplar: e el &

15



G4 Inventaio de mobifario  equipos cdmputo. ENTREGA- RECEPCION | 2018
Municipio de

Dependenda: Fechade corte 2018
Nt Nace

progresie | Invertano | Descripnin ol equgo Mara | Modelo [Sefe | twadoachal | Usacio Resporsables S

ANEXOS. de Auditoria

“-..§
R D RE CCION
5. Inventario de papeleria y consumibles. ENTREGA- RECEPCION | 2018
Municipio de:
Dependenda: 2018
Nom. Unidad de.
mads ‘Sello ofical Lbre bicaion el

ANEXOS. de Auditoria

RE O RE GO N
Administrar,
Obligacién de llevar los inventarios y controlar y vigilar los
catalogos necesarios, asi como su almacenes del

actualizacion para el preciso
conocimiento  de los bienes del
patrimonio municipal.

ayuntamiento

EL OFICIAL MAYOR DEL
AYUNTAMIENTO

Adecuado registro y control de su

uso y aprovechamiento y para s|ste|r_|a i de capta_clén.

determinar la responsabilidad de actualizacion, a'".'ace"am'emo

los miembros del Ayuntamiento que y procesamiento de

tengan a su cargo el manejo u documengos para .,el

operacion de los mismos desempefio de la funcién
registral.

Ley del Municipio Libre del Estado de Colima

16
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dominio
LOS BIENES publico
PERTENECIENTE
SAL
MUNICIPIOS
DE
COLIMA bienes
propios o
de dominio
privado

LEY DEL PATRIMONIO MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE COLIMA

=

‘ FRE DR E GO N

ALTA DE BIENES

Alta: Proceso por el cual se realiza el registro y asignacion de
nuimero de inventario de un bien mueble o inmueble, que pasara a
formar parte del patrimonio del Gobierno.

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO, RESGUARDO,

CONSERVACION, BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA

v Compra Estaran sujetos a registro y que cumplan con las
v" Donacién siguientes condiciones:
v' Permuta
v' Dacién en a) Los que tengan un valor de compra igual o superior a
pago 70 UMAS
v" Comodato . . i
b) Aquellos cuya vida Util sea superior a un afio y que no
tengan la consideracion de bienes de consumo.
< El registro de los bienes muebles en el inventario
debera realizarse de acuerdo al valor de Adquisicion.
'--.-_'

| ALTADE BIENES | 't oriis oo

EJEMPLO DE CODIFICACION DE BIENES

El nimero de inventario se integrara por 7 digitos, esto de acuerdo a
las normas de la armonizacién contable, en su apartado de
codificacion de bienes.

5111001

5.- El primer digito corresponde al capitulo del COG

1.- El segundo digito es el concepto del COG.

1.- El tercer digito es la partida genérica en la cual se describen
las expresiones concreta del bien o servicio.

1.- El cuarto digito es la partida especifica de la cual se detalla el
bien o servicio.

001.- Estos tres digitos, corresponden al numero progresivo
asignado a cada bien.

17
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ALTA DE BIENES e DR CeioN

EJEMPLO DE CODIFICACION DE BIENES
- 511 1 001

GRUPO ﬁ VAN
I
Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

SUBGRUPO

Mobiliario y Equipo de Administracion
‘ CLASE

Muebles de Oficina y Estanteria

SUBCLASE
[

Escritorio

NUMERO CONSECUTIVO
[

Escritorio secretarial

—

‘r;. D01 FRE oM

ALTA DE BIENES

Etiquetado de Bienes

NN
‘ Adheridas en el lado lateral

I EH ‘ ' derecho o en la parte superior

izquierda (visto el bien segin su
uso). Para el caso de los
sillones deberan ser adheridos

En la guantera o en
la parte superior

del marco interior en el respaldo.
de la puerta del
chofer.
Sillas o Sillones
giratorios las
Adheridas junto al N° etiquetas deberan
de serie del equipo, o ser adheridas en
en el lugar apropiado el eje del asiento o
en el que no se en la base de las
i deteriore y sea de facil patas.
lectura
——
BIENES QUE SE REGISTRAN EN EL
ACTIVO
LGCG

(Arts. 23 y 29)

» Inmuebles destinados a un servicio publico.

» Mobiliario y equipo y demas bienes muebles al

servicio de los entes publicos.
» Cualquier otro que determine el CONAC.

» Obras en proceso

18



BIENES CON VALOR NO
SIGNIFICATIVO

Los bienes

muebles e

intangibles
muebles cuyo

costo unitario g
de adquisicion 70 veces

sea menor a el valor
diario de la
UMA
Podran
registrarse
contablemente
como un gasto POR Lo TANTO
70
UMA $ 80.60 $5,642.00
_—

FRE DR E GO N

~

Bienes muebles e inmuebles, producto de culturas
anteriores al establecimiento de la hispanica en el
territorio nacional, asi como los restos humanos, de
la floray de la fauna.

Arqueolégicos

Bienes muebles e inmuebles que revistan valor
Artisticos ||estético relevante, los declarados como tales por la
autoridad competente.

J
(" . .
Inmuebles construidos en los siglos XVI al XIX,
destinados a templos y sus anexos
ietAri * Los documentos y expedientes
Historicos . I la historia de México
* Colecciones cientificas y técnicas
A J
L para el i 6
Tos ontes pblicos DOF 15482012
'-I-_'
THEC

RE DRE IO

| BAJA DE BIENES

Baja: Proceso mediante el cual un bien inventariado deja de
tener utilidad al servicio publico al cual se encontraba destinado,
y por lo tanto resulta en la disminucion del patrimonio de
Gobierno del Estado REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, USO, RESGUARDO,

CONSERVACION, BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA

v Obsolescencia
j Robo Desincorporacion: la
Y Extravio separacion de un bien del patrimonio
v 2:‘";::;%_“ mueble del un ente publico.
J 1 . P "
v Comodatos y Disposicion final: el acto a
Donacién través del cual se realiza la

desincorporacién patrimonial
(enajenacion, destruccion) de los
bienes muebles del ente publico.
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‘ LEVANTAMIENTO FISICO

Es la verificacion periddica de las existencias con que
cuentan los entes publicos y se debera realizar por lo
menos una vez al afio, preferentemente al cierre del
ejercicio.

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS ESPECIFICAS DEL

REGISTRO Y VALORACION DEL PATRIMONIO Publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 13 de diciembre de 2011

La verificacion Fisica comprende a todos los Bienes Patrimoniales
existentes en la entidad, asignadas en uso a la fecha, a todas y cada
una de las dependencias.

—-____§
RE DR E G GO N
Acuerdo por el que se determinala norma para
establecer la estructura del formato de la
relacién de bienes que componen el patrimonio
del ente publico

QUE COMpOnen SU paTImong

LN

Pidmn e

Lol 0%

—-..,_.§
RE O RE GO N
6. Inventario y corte de formas valoradas. ENTREGA- RECEPCION 2018
Municipio de:
Dependencia: Fecha de corte. 2018
Unimo Fechacels

Nom. nimero Gltima forma
proreso _| Descripsiénorma ofical Folo de Foloa wioado | utieads | Forma expedidaa nomire de:

Brujula

ANEXOS.

iperior de Auditoria y

20
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RECURSOS MATERIALES - FORMAS VALORADAS
ALGUNOS CONCEPTOS DE FORMAS VALORADAS

REDRE CCION
618, deno sdewdo conll
Municipio de: ENTREGA- RECEPCION 2018
2 Fechade corte
T
En la ciudad de , Colima, a las __ horas del dia 15 de octubre de| 2018 o ¢l Tesorero Municipal C.
expido a presente constancia al €. quién se desempeiié como senvidor piblico
enl | sali constatando que a la fech pide la presente, el citad plblico no tiene adewd: ést;
Tesoreria a mi cargo por cantidad alguna de dinero o valores que se e h 5 d isic
diligencia inherente a su funcidn o despach fuye adeudos d fones silos tiene. ! a peticidn del
interesado, para los efectos administrativos que a él convengan.
El Tesorero Municipal
(sello)
ANEXOS. de Auditoriay
ANEXOS. Grgano Superior de Auditoria y Fiscalizacion -.._.§

Gubernamental del Estado de Colima

RE DRE IO

Grupo 2 Tesoreria: (T1aT22)

Estados Financieros Contables de Situacion Financiera

Estados Analiticos presupuestales

Relacién de Modificaciones al Presupuesto

Relaci6n de cuentas de Balance

Conciliaciones bancarias; Corte de caja

Entrega de chequeras y cambio de registro de firmas

Padron de contribuyentes (predial, catastro, licencias, bebidas alcohdlicas, licencias
diversos)

Relacion de rezagos

Relacién de multas; juicios sin concluir

Relacién de diligencias Proceso Administrativos de Ejecucién sin concluir o pendientes

Entrega inventario de caja de seguridad (combinacion, inventario contenido)

Inventario de bienes embargados por Tesorerfa
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| INFORMACION CONTABLE MUNICIPIOS

Estado de Situacién Financiera
Estado de Actividades

Estado de Variacién en la Hacienda Public.

Notas a los Estados Financieros

_——
IE‘L‘\'FF‘EC |NFORMAC|°N R O R GO N
CONTABLE

Municipios con poblacién de
5,000 a menos de 25,000
habitantes

Estado de
Situacion
Financiera

Estado de

Actividades
—_—
s ra ——
Ii‘p??hec INFORMACION ey
PRESUPUESTAL
Estado Analitico
Estado Analitico del Ejercicio del
w de Ingresos Presupuesto de
O Egresos
n' Clasificacion
6 Econémica I Administrativa
Z
=) o
Econémica y
Fuente de f
. o — por objeto del
E Financiamiento gasto
| | Funcional-
programatica.




I(-_r,:("rﬁ’r::c

INFORMACION
PRESUPUESTAL

Municipios con
poblacion de hasta
25,000 habitantes

stado Analifico de
Ingresos
Presupuestales

Estado del Ejercicio
del Presupuesto

I“‘L‘(\‘F"EC R :.::-"A;-:.--N
T1L. Relacién de Modificaciones al Presupussto.
Municipio de
ENTREGA- RECEPCION | 2018
Dependencia: Fecha de corte 2018
5 VNGO 0L ACTADE
CUENTA DE MAYOR CUENTA St L CREMENTOS DEMINGIN TRANSHERENGA
ANEXOS. de Auditoriay
RO R E GO N
T16. Padrén d catastr, leohalcas, beencias giros diverses).
Municipio de: ENTREGA- RECEPCION 2018
Dependenca: _ Fecha de corte 2018
PADRON OF

AL 2018

NOMBHE CONTRAUYENTE CONTRSVOON| 2018 JTATVS DEFMGO

DATOS DE IDENTIACACIN® _| BASE 08 CALOVLO OF CONTRBUODN

ANEXOS. ior de Auditoria y Fi




——
I(_-r;;-‘r‘ni::c ==

REDIRE CCION

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
FORMATOS TRIMESTRALES (LGCG)

1.- Pagos por Ayudas y Subsidios.

2.-Programas con Recursos Concurrentes por Orden de Gobierno.
3.-Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios
y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(FORTAMUN).

4.- Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal
(FAIS).

5.- Destino del Gasto Federalizado y Reintegro a la TESOFE.

6.- Obligaciones Pagadas y Garantizadas con Fondos Federales.

—_—

---_
Iimn-m =

FRE DR E GO N

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
FORMATOS ANUALES (LGCG)

1.-Iniciativa de Ley de Ingresos

2.-Proyecto de Presupuesto de Egresos

3.-Presupuesto Ciudadano

4.-Calendario Mensual de Ingresos

5.-Calendario Mensual de Egresos

6.-Relacién de Cuentas Bancarias Productivas

7.-Difusién de los Resultados de las Evaluaciones de los

Recursos Federales

8.-Relacion de Bienes que Componen el Patrimonio

]

RE DRE IO

GUIA DE
CUMPLIMIENTO

RRERREATIS
e AT

sl n

CONAC - CEVAC-ULTIMO
TRIMESTRE 2017
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ANEXOS. Tor de Auditoria

St oame fecatzact s
I(_-r;;-‘r‘ni::c ==

REDIRE CCION

Grupo 3 Oficialia Mayor (OM1 a OM9):

Plantilla de personal

Archivos del personal

Prestaciones pendientes de pago

Inventario de inmuebles

Inventario de bienes muebles asignados a instituciones
descentralizadas, a organizaciones o instituciones

Inventario de contratos de bienes adquiridos para uso o
explotacion (arrendamiento, comodato, etc)

Inventario de contratos y convenios que impliquen un
beneficio

Inventario de actas de comité de compras.

Padrén de proveedores.

—_
Iimn-m =

FRE DR E GO N

OM2. Archivos del persanal.
Muricigio de ENTREGARECEPCION 2018
Fecha de corte 2018

Dependencia:
EXPEDIENTE GENERAL DE TODA LA PLANTILLA DEL PERSONAL:

fen

o | Nomtrevabapde [05¢ |5 | smatnndo |

ANEXOS. de Auditoriay

RO R E GO N
OMA4. Inventario de inmuebles.
Muricipio de: ENTREGA- RECEPCION 2018
Dependencia; Fecha de corte 2018
L Superficie
progesvo s Teosprigo  |oemroowss | onssdensonn

ANEXOS. ior de Auditoria y Fi
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ous. i comodats, ec).

Muniipio e ENTREGA- RECEPOION 2018
- Fchadecote | 201

INVENTARIO GENERAL OE CONTRATOS O CONVENICS

W [Tenee o [reade

g |conacis |oses mn |mes |veme |vgee Counacen

ANEXOS. de Auditoriay
"ANEXOS. de Auditoria
.-.\"_ del Estado de Colima §§
NTHEC FRE DR E GO N

Grupo 4 Obra Publica y Planeacién (OP1 a OP20):

Plan Mpal de Desarrollo; Presupuesto Anual, Programas, Subprogramas,
Obras, Acciones e Indicadores; Plan Rector de Desarrollo Urbano

POA de Obra; Modificaciones POA y sustentos; Avance financiero y
presupuestal de obras

Actas de Consejo para Desarrollo Mpal; de Comités Comunitarios y para
Desarrollo Mpal Obras; Inventario de expedientes en archivo de procesos
de urbanizacion

Relacién de obra ejecutada y terminada con su expediente; de obra en
proceso y expedientes de obra.

Relacion de documentos que integran el expediente de obra

Bitacoras de obra pendientes de pago; Obra con contrato no ejecutada

Expediente de Actas de Cabildo por autorizaciones de Obras

Contratos con comisionistas vigentes; de maquinaria pesada vigentes

Pélizas de obra con garantia vigentes; Publicaciones de Presupuesto de

b Ak, Ci todl

RO R E GO N
02 Presupuesto Anusl, Programss, Subprogramss, Obras, Acciones ¢ Indieaderes
Municipio de: ENTREGA- RECEPCION
2018
Dependencia Fecha de corte 2018

mochs | oss AcooNts ATORTACON

ANEXOS. ior de Auditoria y Fi




P4, Avance financiera y presupuestal de obras.
Munkipio de: ENTREGA- RE( 2018
Dependenci Fecha de corte 2018
PRSUPUESTODE | FECHA DE FECHA Df PRESUPUESTO POR
[ oo w0 v |ooscs
ANEXOS e Auditoray
0P, Actas de Consejo para Desarrollo Municipal.
Municipio d [ENTREGA- RECEPCION 2018
. Fecha de corte. 2018
o Den o pre
AnExos de Audioray
OPLL
Municipio de: ENTREGA- RECEPCION 2018 |
Dependencia:, Fecha de corte 2018
PP (TR [T Pe——
PROGRAMA | DBRA DE OBRA L] TERMING EIERODO VARIRCION MUSTIFICACION | EXPEDIENTE
ANEXOS. de Auditoria y Fis li o




NTHEC

Grupo 5 Programas Sociales (PS1 a PS10):

Presupuesto por programas sociales autorizados para el ejercicio y avance
presupuestal.

Normativa especifica vigente para cada programa

Convenio con Sedesol y calendario de ministraciones de recursos...

Informes trimestrales remitidos a Sedesol

Padron de beneficiarios de programas tipo subsidio

Padron de beneficiarios de programas tipo crédito.

Relacion de apoyos comprometidos pendientes de entregar por programa

Relacion de aportaciones de beneficiarios por programas y estado de las
aportaciones.

Relacion de obras comprometidas pendientes de ejecutar con aportaciones de
beneficiarios

Relacion de cuentas por cobrar a beneficiarios de programas

R DR GO N
P55, Padrén de beneficiarios de programas tipo
subsidio.
Mankipio de ENTREGA- RECEPCION
2018
Dependencia: Fecha de corte 2018
ESTUDS
SOCECONINIEO Y
oocwonos e sRaTE0E, | aporD oro seororon
oowcuo | oexTCActn | pochswa | oG couponET0 evTaEGaso | exthecan
ANEXOS. de Auditoriay

RE DRE IO

Grupo 6 Servicios Publicos (SPM1 a SPM4):

Relacion de servicios

Relacion de rutas y roles de trabajo

Relacion de convenios con prestadoras de servicios

Relacion de convenios para prestar servicios

ANEXOS. ior de Auditoria y Fi
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SPML Relacién de servicios.*

ENTREGA- RECEPCION 2018

2018
PR I o FESONALPAA | CQUPAMONTO AR
NowBREOEL v | commen | coemmma | memansewoo | semansovoo
coogo| MOURL sussevoo NSO -
SPOABLE| woots | on | a fmen| veswon | seomo | contmarol smomo | conmuaro
P
Thinsto
UM Y SANGAD | RECOLEOON DF BASURA
SN anTa0
veswao
sescaoussTICtN
005 PUSUCCS WIONES,
CALLES YCAVEONS,
saxTIONES
roous o s
AiNE2400
—
ANEXOS. jor do Auditoria y Fis
“-..§
PR DR E GO N
Grupo 7 Seguridad Publica (SEG1 a SEG11):
Inventario de equif i de seguridad y armas.
tario vehicular y equig
Red de icacion si radio y tel icacio
Rutas y roles de patrullaje
Inventario de i en resguardo y estatus juridico

Programas de seguridad y su estatus, en ejecucién y en desarrollo

Relacioén cr l6gica de peciales y prog de seguridad

Resguardo de d ici de parti y juridico

Relacion de Personal y estatus de Control de Confianza

Carcel Municipal Relacion de D

ANEXOS. ior de Auditoria y Fi

RE DRE IO

SEGL. Inventario de equipsmiento de seguridad y armas® INTREGA. HCEROON

2018

Muricigio de:

Dependencia Fecha de corte 2018

N [

pivems |Mosrwtare | oootncdenion  [wwr  |woos e Begorate | Resgords

ANEXOS. ior de Auditoria y Fi
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SEG2. Inventario vehicular y equipamientos.
Municipio de: ENTRIGA- RECEPCION| 2018
Dependencia: Fecha de corte 2018
o
propr Node | descrpedn wraare
esivo | investa | dlequipo | Mo | Moo see | Sesporsstie | Resgucds | beto
ANEXOS. de Auditoria y
FRE DR E GO N

SEG7. gica d peciales y programa de seguridad.
Municipio de ENTREGA- RECEPCION 2018
ha d 2018
CARGO._
[
Frogre VINCULAC! | REQUERIMIENTO | REQUERINBENTOS
o evento FECHAMIOO | FECHATERMING. | UBICACION DELEVENTO | OM SMATERALES | PERSONAL
ANEXOS. de Auditoriay

8 Sistemas e Informatica (SIS1 a SIS6):

Inventario de equipamiento de informatica

Inventario red de intercomunicacion

Sistema de informatica

Base de datos

Sistemas y aplicaciones web

Claves y accesos al administrador

ANEXOS. ior de Auditoria y Fi
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RO RE CCION
$IS1. Inventario de equipss informitices.
Municipio de: ENTREGA- RECEPCION 2018
Fecha de conte
Dependenca 2018
INVENTARIO INFORMATICO
Comprotrss . s, s, s cmors st % -
- P
. VBIACGN Ao
NODEWVENTARO  |MARA | mooao wooesee | RESPONSABE | yorinio | eamueresisncas
ANEXOS. de Auditoriay
PR DR E GO N
$1S4. Bases de datos
Municipio de: ENTREGA- RECEPCION 2018
Dependencia: Fecha de corte 2018
foELL |F MOTORDELA CuGubAOf | MSPADOSIN | FERCOODELOS |  MSPADOS
NOMEREDELA | FURCIONS BasEDE smunasy | ueoriso w00 | AMONATZA00S | ORSERVACIONES
BASEOFOAIOS [phmopuEs [0 soness| s ol o
ANEXOS. de Auditoriay

-.___.§

RE DRE IO

8156, Claves de acceso al administrador.

Municipio de: ENTREGA- RECEPCION 2018
i Fecha de corte 2018
CLAVES DE ADMINISTRADOR
dsposties, steswey
KSTEMA O DISPOSTIVG INVENTARIO, SERIE O URL NOMBRE DE USUARID | CONTRASERA OBSERVACIONES

ANEXOS. ior de Auditoria y Fi
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‘ ADJUNTAR A LOS FORMATOS

v En caso de existir cajas de seguridad, anexar
las combinaciones.

v’ Llaves existentes de maquinaria y equipo
especializado.

v La relacién de numeros de equipo de

radiocomunicacién. .
v En sobre cerrado, los juegos

= de llaves y duplicados
: existentes de cada una de
= E las unidades de equipo de
S & transporte 'y  maquinaria,
plenamente identificados.

\q | 7 Anexar hoja con sellos estampados
& + Sellos oficiales

\

De la Ley General de

Responsabilidades
Administrativas
DOF 18-07-2016

--.-

Art 1.
Ley es de orden publico con observancia

general en toda la Republica, y al ser una ley
general aplica en los distintos ordenes de

gobierno.

32



Faltas Administrativas No Graves.

Lo que no se debe dejar de saber:

Autoridades competentes
para sancionar y sujetos
sancionables

Conductas que se
consideran faltas —>
administrativas no graves

Sanciones por faltas 5
administrativas no graves

- Cumplimiento y ejecucion
Del procedimiento
sancionador de las faltas [—>|  d€las sancionespor L Prescripcion

cionado faltas administrativas no
administrativas no graves graves

—-._,__:--.,___"-—
PR DR E GO N
Art 49.
Faltas administrativas no graves
Incumplir con las siguientes obligaciones
Cumplir con las funciones, atribuci y isi encomendadas,

observando en su desemperio disciplina y respeto, tanto a los demas Servidores
Publicos como a los particulares con los que llegare a tratar, en los términos que se
establezcan en el codigo de ética a que se refiere el articulo 16 de la Ley de

Responsabilidades;

Denunciar los actos u omisiones que en ejercicio de sus funciones llegare a
advertir, que puedan constituir Faltas administrativas, en términos del articulo 93 de

la Ley en cita;

Atender las instrucciones de sus superiores, siempre que éstas sean acordes

con las disposiciones relacionadas con el servicio publico.

RE DRE IO

Faltas administrativas no graves

Incumplir con las siguientes obligaciones

Presentar en tiempo y forma las declaraciones de situacion patrimonial y de

intereses, en los términos establecidos por esta Ley;

Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e informacién que por
razén de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su responsabilidad, e impedir o
evitar su uso, divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento o

inutilizacién indebidos;

Supervisar que los Servidores Publicos sujetos a su direccién, cumplan con las

disposiciones que prevé este articulo;
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Art 49,

Faltas administrativas no graves

plir con las si

Rendir cuentas sobre el ejercicio de las funciones, en términos de las normas

aplicables;

Colaborar en los pr imi judici. y ini i en los que sea

parte, y

Cerciorarse, antes de la celebracion de contratos de adquisiciones,
arrendamientos o para la enajenacién de todo tipo de bienes, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza o la contratacion de obra publica o servicios
relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir|

verdad que no d K p cargo o ision en el servicio publico o,

en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato

correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés.

FRE DR E GO N

Art 50.

Los dafios y perjuicios que, de manera
culposa o negligente, siempre que estas
no encuadren dentro de aquellas
consideradas como graves; cause un
servidor publico a la hacienda publica o al

patrimonio de un ente publico.

Sic: ¢Derecho a equivocarse??

RE DRE IO

Faltas Administrativas No Graves y sus sanciones.

Art 75,

—_
Inhabiltacién temporal para
d far empleos cargos o

—_— ]

Destitucion del
empleo, cargo o
comision , y

‘comisiones en el servicio

piiblicoy para participar en
isiciones,

arrendamientos, sevicios u

Suspension del
Amonestacion empleo, cargo o
publica o privada comision

obras pblicas.
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Procedimiento de responsabilidad
administrativa por falta no grave:

Periodo
d

e
alegatos

—

C, T Emision de
S _—~"Periodo la
Audiencia " probatorio resolucion
inicial -
\
= . e e ——
w ~iwe<  Audienciainicial . o= .

En el caso de que la Autoridad substanciadora admita el Informe, ordenara
el emplazamiento del presunto responsable, debiendo citarlo para que
comparezca personalmente a la celebracion de la audiencia inicial,
sefialando con precision el dia, lugar y hora en que tendra lugar dicha
audiencia, asi como la autoridad ante la que se llevara a cabo.

Entre la fecha del i y la de la iencia inicial debera
mediar un plazo no menor de diez ni mayor de quince dias habiles. El
diferimiento de la audiencia sélo podra otorgarse por causas de caso fortuito
o de fuerza mayor debidamente justificadas.

Previo a la celebracion de la audiencia inicial, la Autoridad substanciadora
debera citar a las demas partes que deban concurrir al procedimiento,
cuando menos con setenta y dos horas de anticipacion.

Ii.-“"hlll:‘,c

El dia y hora sefialado para la audiencia inicial el presunto responsable
rendird su declaraciéon por escrito o verbalmente, y debera ofrecer las
pruebas que estime necesarias para su defensa.

Los terceros al pr iento de respor ili administrativa, a mas
tardar durante la audiencia inicial, podran manifestar por escrito o verbalmente
lo que a su derecho convenga y ofrecer las pruebas que estimen conducentes,
debiendo exhibir las documentales que obren en su poder, o las que no estandolo,
conste que las solicitaron mediante el acuse de recibo correspondiente. Tratdndose
de documentos que obren en poder de terceros y que no pudieron conseguirlos por
obrar en archivos privados, deberan sefialar el archivo donde se encuentren o la
persona que los tenga a su cuidado para que, en su caso, le sean requeridos.

Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia inicial
lo que a su derecho convenga y ofrecido sus respectivas pruebas, la
Autoridad substanciadora declarara cerrada la audiencia inicial,
después de ello las partes no podran ofrecer mas pruebas, salvo aquellas
que sean supervenientes.
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Dentro de los quince dias:,

,/ habiles siguientes al cierre \
/ la audiencia inicial, la

/ utoridad

i tanciadora debera {

el acuerdo de

on de pruebas

Y que corresponda, donde I
debera ordenar las

\ diligencias necesarias -/
s _Ppara su preparacion vy /’
\desahogo. g

, —_—
Periodo de alegatos .., .,.c.......

Inicio Periodo de alegatos

Concluido el desahogo de las pruebas
ofrecidas por las partes, y si no existieran
diligencias pendientes para mejor proveer o
mas pruebas que desahogar, se declarara
abierto el periodo de alegatos por un término
de cinco dias habiles comunes para las
partes.

—_——
® ~5wse=< Emision de la resolucién ="

RE DRE IO

Una vez trascurrido el periodo de alegatos, la
Autoridad resolutora del asunto, de oficio,
declarara cerrada la instruccion y citara a las
partes para oir la resolucion que corresponda,
la cual debera dictarse en un plazo no mayor a
treinta dias habiles, el cual podra ampliarse por
una sola vez por otros treinta dias habiles mas,
cuando la complejidad del asunto asi lo requiera,
debiendo expresar los motivos para ello..

La resolucién, debera notificarse
personalmente al presunto responsable. En
su caso, se notificara a los denunciantes
unicamente para su conocimiento, y al jefe
inmediato o al titular de la dependencia o
entidad, para los efectos de su ejecucién, en un
plazo no mayor de diez dias habiles
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Procedimiento de responsabilidad administrativa
(PRA), por faltas no graves.

Presenta informe
de presunta
responsable.

[ Autoridad Autoridad

Previene
subsane

omisiones. %Q 0] O Q

Admite y emplaza
al presunto

Audiencia
inicial.

y
demas partes.

Entre 10
a15 dias.

30 dias.
A \ 5 dias.
Lecturay
notificacion Citaalas Cierre de Periodo de
dela partes. instruccién. alegatos. ]
Art. 208
_—
5 ——
Ejecucion.
Art 222y 223
Una vez notificadas,
Faltas no graves dei .
e inmediato.
Tratandose de servidores
publicos de base, la
suspension y la destitucion
se ejecutaran por el titular del
Ente publico correspondiente.
W NTIEC
Prescripcion
Art.74

Para el caso de faltas administrativas no graves, las
facultades de las Secretarias o de los Organos internos de
control para imponer las sanciones prescribiran en tres
afos, contados a partir del dia siguiente al que se
hubieren cometido las infracciones, o a partir del momento

en que hubieren cesado.
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Conductas que se consideran faltas
administrativas graves.

Art 52

incurrird en cohecho el servidor publico que exija, acepte,
obtenga o pretenda obtener, por si 0 a través de terceros,
con motivo de sus funciones, cualquier beneficio no
comprendido en su remuneraciéon como servidor publico, que
podria consistir en dinero; valores; bienes muebles o
inmuebles, incluso mediante enajenacion en precio
notoriamente inferior al que se tenga en el mercado;
donaciones; servicios; empleos y demas beneficios
indebidos para si o para su cényuge, parientes
consanguineos, parientes civiles o para terceros con los que
tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para
socios 0 sociedades de las que el servidor publico o las
personas antes referidas formen parte.

Conductas que se consideran faltas
administrativas graves.

Art. 53.

Cometerd peculado el servidor publico que
autorice, solicite o realice actos para el uso o
apropiacién para si o para las personas a las que
se refiere el articulo anterior, de recursos publicos,
sean materiales, humanos o financieros, sin
fundamento juridico o en contraposicion a las
normas aplicables.

@ NTHEC FRE O R E GG O N

Conductas que se consideran faltas
administrativas graves.

Art. 54

Sera responsable de desvio de recursos
publicos el servidor publico que autorice,
solicite o realice actos para la asignacién o
desvio de recursos publicos, sean materiales,
humanos o financieros, sin fundamento juridico o
en contraposicion a las normas aplicables.
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Conductas que se consideran faltas
administrativas graves.

dehid.

Art. 56 Incurrira en utilizacion ir de infor ion el servidor
publico que adquiera para si o para las personas a que se
refiere el articulo 52 de esta Ley, bienes inmuebles, muebles y
valores que pudieren incrementar su valor o, en general, que
mejoren sus condiciones, asi como obtener cualquier ventaja
o beneficio privado, como resultado de informacion
privilegiada de la cual haya tenido conocimiento.

Se considera informacién privilegiada la que obtenga el
servidor publico con motivo de sus funciones y que no sea del
dominio publico. Mencionada restriccion sera aplicable
inclusive cuando el servidor publico se haya retirado del
empleo, cargo o comision, hasta por un plazo de un afio.

—_—
EESASS

FRE DR E GO N

Conductas que se consideran faltas administrativas graves.

Incurre en actuacion bajo Conflicto de Interés el servidor
publico que intervenga por motivo de su empleo, cargo o
comision en cualquier forma, en la atencién, tramitacién o
resolucion de asuntos en los que tenga Conflicto de Interés o
impedimento legal

Art. 58

Conflicto de Interés: La posible afectacion del desempefio
imparcial y objetivo de las funciones de los Servidores Publicos

’F*:"\'":" en razon de intereses personales, familiares o de negocios;

RE DRE IO

Conductas que se consideran faltas
administrativas graves.

Art. 59

Sera responsable de contratacion indebida el servidor
publico que autorice cualquier tipo de contratacién, asi como
la selecciéon, nombramiento o designacién, de quien se
encuentre impedido por disposicion legal o inhabilitado por
resolucién de autoridad competente para ocupar un empleo,
cargo o comisiéon en el servicio publico o inhabilitado para
realizar contrataciones con los entes publicos, siempre que en
el caso de las inhabilitaciones, al momento de la autorizacién,
éstas se encuentren inscritas en el sistema nacional de
servidores publicos y particulares sancionados de la Plataforma
Digital,.
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Conductas que se consideran faltas
administrativas graves.

Art. 60

incurrira en enriquecimiento oculto u
ocultamiento de conflicto de Interés el servidor
publico que falte a la veracidad en la presentacion
de las declaraciones de situacién patrimonial o de
intereses, que tenga como fin ocultar,
respectivamente, el incremento en su patrimonio o
el uso y disfrute de bienes o servicios que no sea
explicable o justificable, o un Conflicto de Interés.

—_—
_—
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FRE D

Conductas que se consideran faltas
administrativas graves.

Art. 61

Cometera trafico de influencias el servidor publico
que utilice la posiciéon que su empleo, cargo o comision
le confiere para inducir a que otro servidor publico
efectlie, retrase u omita realizar algin acto de su
competencia, para generar cualquier beneficio, provecho
o ventaja para si o para alguna de las personas a que se
refiere el articulo 52 de esta Ley.

Conyuge, parientes consanguineos, parientes civiles o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales
o de negocios, o para socios o sociedades de las que el
servidor publico o las personas antes referidas formen parte.

@ NTHEC FRE O R E GG O N

Conductas que se consideran faltas
administrativas graves.

Sera responsable de encubrimiento el servidor
publico que cuando en el ejercicio de sus
funciones llegare a advertir actos u omisiones
que pudieren constituir Faltas administrativas,
realice deliberadamente alguna conducta para
su ocultamiento, asi lo establece el articulo 62
de la Ley.
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Conductas que se consideran faltas
administrativas graves.

art. 63

Cometerd desacato el servidor publico que,
tratdndose de requerimientos o resoluciones de
autoridades fiscalizadoras, de control interno,
judiciales, electorales o en materia de defensa de
los derechos humanos o cualquier otra competente,
proporcione informacién falsa, asi como no dé
respuesta alguna, retrase deliberadamente y sin
justificacion la entrega de la informacion, a pesar de
que le hayan sido impuestas medidas de apremio
conforme a las disposiciones aplicables.

—_—
—
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El servidor publico incurriran en
obstruccion de la justicia cuando:

Realicen cualquier acto que simule conductas no
graves durante la investigacion de actos u omisiones
calificados como graves en la presente Ley y demas
disposiciones aplicables;

No inicien el procedimiento correspondiente ante la
autoridad competente, dentro del plazo de treinta dias
naturales, a partir de que tengan conocimiento de
cualquier conducta que pudiera constituir una Falta

administrativa grave, Faltas de particulares o un acto de
corrupcion, y

Revelen la identidad de un denunciante anénimo
protegido bajo los preceptos establecidos en esta Ley.

_

RE DRE IO

Faltas Administrativas Graves y sus sanciones.

Art 78,

Suspension Destitucion
del empleo, del empleo,
cargo o cargo o
comision comision

Inhabilitacién
temporal para

desempenar empleos,

" cargos o comisiones

Sancion en el servicio publico
econémica y para participar en

adquisiciones,

arrendamientos,

servicios u obras
publicas
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Procedimiento de sancionador por falta grave.

Las autoridades substanciadoras deberan observar
lo dispuesto en las fracciones | a VIl del articulo 208
de la Ley a, que aplica en el caso del procedimiento
sancionador de las faltas no graves, luego de
desahogarse esas etapas procedimentales el
Tribunal ~ procederd  conforme al  siguiente

procedimiento:

Art.- 209.

\
_—

FRE DR E GO N

Procedimiento de sancionador por falta grave.

Envi6 de expedientes

Concluida la audiencia inicial, la Autoridad
substanciadora debera, bajo su
responsabilidad, enviar al Tribunal
competente los autos originales del
expediente asi como notificar a las partes de la
fecha de su envio, indicando el domicilio del

Tribunal encargado de la resolucion del asunto.

Art.- 209.

_

RE DRE IO

Procedimiento de sancionador por falta grave.

1. Cuando el Tribunal reciba el expediente, bajo
su mas estricta responsabilidad, debera verificar
que la falta descrita en el Informe sea de las
consideradas como graves. En caso de no
serlo, fundando y motivando debidamente su
resolucién, enviara el expediente respectivo a la
Autoridad substanciadora que corresponda para
que continte el procedimiento en términos de lo
dispuesto en el articulo anterior.

Art.- 209.
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REDIRE CCION

Procedimiento de sancionador por falta grave.

2. De advertir el Tribunal que los hechos descritos
por la Autoridad investigadora en el Informe
corresponden a la descripcion de una falta
grave diversa, le ordenara a ésta realice la
reclasificacion que corresponda, en un plazo de
tres dias habiles. En caso de que la Autoridad
investigadora se niegue a hacer la reclasificacion,
bajo su mas estricta responsabilidad asi lo hara
saber al Tribunal fundando y motivando su
proceder. En este caso, el Tribunal continuara con
el procedimiento de responsabilidad
administrativa.

Art.- 209.

\
_—

FRE DR E GO N

Procedimiento de sancionador por falta grave.

3. Una vez que el Tribunal haya decidido que el
asunto corresponde a su competencia y, en
su caso, se haya solventado la
reclasificacion, debera notificar
personalmente a las partes sobre la recepcion
del expediente.

Art.- 209.

_

RE DRE IO

Procedimiento de sancionador por falta grave.

4. Cuando conste en autos que las partes han
quedado notificadas, dictara dentro de los
quince dias habiles siguientes el acuerdo de
admision de pruebas que corresponda,
donde debera ordenar las diligencias necesarias
para su preparacion y desahogo.

Art.- 209.
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Procedimiento de sancionador por falta grave.

Concluido el desahogo de las pruebas
ofrecidas por las partes, y si no existieran
diligencias pendientes para mejor proveer o
mas pruebas que desahogar, el Tribunal
declarara abierto el periodo de alegatos
por un término de cinco dias habiles
comunes para las partes.

Art.- 209.

—_—
_—
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Procedimiento de sancionador por falta grave.

Una vez trascurrido el periodo de alegatos, el
Tribunal, de oficio, declarara cerrada Ia
instruccion y citara a las partes para oir la
resolucion que corresponda, la cual debera
dictarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles,
el cual podra ampliarse por una sola vez por otros
treinta dias habiles mas, cuando la complejidad del
asunto asi lo requiera debiendo expresar los motivos
para ello.

Art.- 209.

——
ﬁﬁ]‘lﬂc RE [?w-:u-u

Procedimiento de sancionador por falta grave.

La resolucion, debera notificarse
personalmente al presunto
responsable. En su caso, se notificara a
los denunciantes Unicamente para su
conocimiento, y al jefe inmediato o al
titular de la dependencia o entidad, para
los efectos de su ejecucion, en un plazo
no mayor de diez dias habiles.

Art.- 209.
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Procedimiento de responsabilidad
administrativa (PRA), por falta grave.

Admite y emplaza
[ Autoridad Autoridad
Presenta

al presunto
responsable y

informe de demaés partes. Entre 10 3. di
presunta a15 dias. . dias
responsable -
Remite
el " Falta no grave o "
OO - grave diversa expediente
> divers original al
4 reclasificacién). TEJA.
W

Competencia
¥ procedencia

TFJA

Acuerdo de

Cierre de Periodo de Notifica
instruccion. alegatos. Admisién de recepcién
prueba: P
expediente.

Recurso de apelacion. Amparo

(Responsables o justicia
Lecturay terceros) federal
notificacién R 3
dola revision.
resolucion. ASF, OIC, SFP, Art.- 200.
EC R E DR CCION
Ejecucion.

Cuando se haya impuesto una
indemnizacion y/o sancién
econdmica al responsable, se
dara vista al SAT o a las
autoridades locales

Cuando el servidor publico haya
sido suspendido, destituido o
inhabilitado, se dara vista a su
superior jerarquicoy a la

Secretaria. N
competentes en las entidades
federativas.

En el oficio respectivo el Tribunal
pre_velzngra a las au_tofr idades (El SAT informara al Tribunal una
39”“‘ §S| para qug n 0”(‘;,6“' vez que se haya cubierto la

entro | e terlm".w e 10 dias, indemnizacion 'y la sancion
sobre el cumplimiento que den a| |gcongmica que corresponda.
la sentencia.

‘---..“-.'"--"—

Ley de Fiscalizacion y
Rendiciéon de Cuentas
de la Federacion.
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Fiscalizacion en el
ejercicio del gasto
publico

"—-..§

Entidades Estatales de Fiscalizacién

Art.116, Fr. Il

Fiscalizaran acciones de
estados y municipios en

A.S E materia de:

+ Fondos,
* Recursos locales y

» Deuda publica.

--.-

Aticulo 79 CPEUM
Atibuciones de la Auctoria Superior dé fa Federaciin

Fiscalzar recursos. Pt
federds

AATiNSeN 0 e LS enfcades Otorue ol Geiemo Ferd Desting y gercicode s

Gemarcacines erriorales de la Cudad n realzado bos
e s y Mriopcs Rt
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Fiscalizacion de la Ley de
Disciplina Financiera

Articulo 60 LDFEFM

» Entidades de fiscalizacion superior de las
Entidades Federativas,

2

4 u(;)rms)

I . . |
» Auditoria Superior de la Federacion, conforme a :@é?
lo dispuesto en el articulo 79 de la Constitucion ggz
Politica de los Estados Unidos Mexicanos ==
—_—
—

Fiscalizacion de la Ley de
Disciplina Financiera
Articulo 60
LDFEFM
La Auditoria Superior de la Federacion
fiscalizara:

» Las garantias que, en su caso,
otorgue el Gobierno Federal respecto a
Financiamientos de los Estados y
Municipios,

» El destino y ejercicio de los
recursos correspondientes que hayan
realizado dichos gobiernos locales.

--.-

E(Ifey de Fiscalizacion y Rendicién
de Cuentas de la Federacion

ILO TERCERO

De [a fiscaiizacion de recursos federaies administrados o
ejercidos por drdenes de gobiemo localesy por parbcular
asi como de las participaciones federdles:

Capitulo il
De la Fiscalizacion de las Parficipaciones Federales
Capitulo il
De la Fiscalizacidn Superior de la Deuda Pibiica
delas Entidades Federativas y Municpios que
cuenten con Garantia del Gobiero Federal
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Objeto de laLFRCF - :
Art. 1

Revision y fiscalizacién de:

|.  La Cuenta Plblica;

Il. Las situaciones irregulares que se denuncien en
términos de esta Ley, respecto al ejercicio fiscal en curso o a
ejercicios anteriores distintos al de la Cuenta Publica en
revision;

ll. La aplicacion de las férmulas de distribucion,
ministracion y ejercicio de las participaciones federales,
y

IV. El destino y ejercicio de los recursos provenientes de
financiamientos contratados por los estados y municipios,
que cuenten con la garantia de la Federacion.

=
Fiscalizacion del Gasto
Federalizado

Articulo 47 al 49

» Directamente los recursos federales que administren o
ejerzan las entidades federativas, los municipios y las alcaldias
de la Ciudad de México

» Revisara el origen de los recursos con los que se pagan
los sueldos y salarios del personal que preste o desempefie
un servicio personal subordinado en dichos o6rdenes de
gobierno, para determinar si fueron cubiertos con recursos
federales o locales..

T

““Fiscalizacién del Cumplimiento
de la LDFEFM

Fiscalizara:

v" La observancia de las reglas de disciplina financiera, de
acuerdo a los términos establecidos en la Ley;

v/ La contratacion de los financiamientos y otras
obligaciones de acuerdo a las disposiciones previstas en la
Ley y dentro de los limites establecidos por el sistema de
alertas;

v El cumplimiento de inscribir y publicar la totalidad de sus
financiamientos y otras obligaciones en el registro publico
Unico establecido en la Ley.
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Proceso fincamiento de responsabilidades ASF

Supuesto 1:

LaASF presume la existencia de
de

3 Autoridad resolutora
romueve

Falta Tribunal Federal
Respurscbitod \mp| * sgninistaiva do dusica
g Administrativa

Informe especfco
= soecaizada
Responsaiiied | o | 0 Contate ala
/_/H penal et
Direccién Direccion General
de Investigacion de Substanciacikén

o General
Unidad administrativa Unidad administrativa
investigadora sustanciadora

N EcC . FREDIRE CCIOMN
Proceso fincamiento de
responsabilidades ASF
Supuesto 2: ]
Autorided resoltora

Informa
LaASF presinela Regonstice Spesiienoste
o iy
Respmsaid G e
e

§§

Preguntas? %

Pégina Web:

www.redirecciona.com.mx

Correo electrénico:
cristina@redirecciona.com.mx
joseangel@redirecciona.com.mx

Teléfonos: 013331212346y 013339159335
(045) 33 16 72 39 49

Mayor informacién y contacto

Mtra. Cristina Bengoa

Coordinadora General
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Para mayor informacion de asistencia técnica y capacitacion sobre estos temas y
ofros de interés consulte nuestro sitio: www.redirecciona.com.mx
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